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Avant propos (1/2)
Deux projections:
o Lexposé principal (ppt) sur un 1 er vidéoprojecteur
« Lillustration par des démos / exercices sur le 2 éme projecteur
La présentation va étre diffusée a l'issue cette formation

Durant cette formation, il est décidé de se limiter aux outils logiciels présents
de base sur Windows, ex pour Paint, bien gu’il existe des outils gratuits
téléchargeables sur le net souvent plus performants, plus pratiques. Ceci afin
de simplifier le discours, notamment au niveau des débutants.



— Avant propos (2/2)

o Cette formation est adaptée au niveau débutant

o familier du maniement d’ordinateurs PC, c’est a dire pratiquant la production de
documents avec un logiciel de traitement de texte (Word, Libre office,...) et la navigation
réguliere sur internet

« Nombre de séances : 2séances
o Les 2 premieres séances, consacrées a |I'acquisition des bases, vous permettront de mieux
appréhender les séances suivantes consacrées a Wordpress
o Durée des séances : 1h30
« Lieu:alalA

o Répartition entre exposé et pratique: cible = 50/50, un sujet présenté illustré dans la
foulée par une démonstration , un exercice pratique

o PIanning . 14 octobre, début des formations, puis toutes les semaines

* Moyens: Chaque participant vient avec
« son PC portable (avec wifi si possible)
« et une proposition d’article (une trame) rédigée avec un logiciel de traitement de texte.
o Cet article comprendra du texte bien slr, mais aussi des photos.

o Un plus sera d’avoir repéré un lien d’'une vidéo Youtube qui vous intéresse,

le nec plus ultra étant d’avoir mis soi méme une vidéo sur Youtube (via le compte gmail
de sa section, cf doc sur le site jabruz.fr accessible par le menu « aide aux éditeurs d’articles des
sections)



Méthode pédagogique (1/2)
« But: Savoir animer au quotidien sa section

Cette formation se focalise uniquement sur les bases en vue de la rédaction d’articles destinés a étre
publiés dans la rubrique Flash Infos de votre section

o Laformation se découpe en 2 étapes

. Cette formation: Etape 1: acquérir les bonnes bases pour se préparer a
I’éditeur d’articles sur le site => voir ce support de présentation.
Dans cette partie, on ne parle pas de Wordpress !

. Asuivre: Etape 2 : mettre en pratique sur I'éditeur d’articles Elementor et
publier I'article dans I'environnement Wordpress.

« Un site nommé formationljabruz.fr a été créé spécialement pour cette partie de la
formation

o formation.jabruz.fr une version de site allégée et moins complete que le site officiel
jabruz.fr ((il peut manquer des images, des liens, des rubriques...)

mais elle suffit a mettre en ceuvre les connaissances acquises lors de la formation a
I'étape 1.

o Considérez ce site comme votre « terrain de jeu » lors de cette formation et aussi apres !

o Vous avez rédigé et publié un contenu temporaire, inadapté ?
Ce n’est pas un probleme car le site n’est pas référencé sous les moteurs de

recherche. En effet, seules les personnes tapant formation.jabruz.fr dans la barre
d’adresse du navigateur voient le site.



Jeanne d'Arc segne

Méthode pédagogique (2/2)

La formation wordpress (étape 2) ne traitera pas

de la présentation générale de votre section (ex: articles d’accueil et
en savoir plus)

Néanmoins

a I'issue de la formation wordpress

vous aurez acquis toutes les bases pour aller au dela des articles

« Flash Infos » pour modifier vous mémes les autres parties de votre
section.



Sommaire premiere séance

Généralités pour les éditeurs d’articles
Ergonomie, esthétique, documentation en ligne

Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Droits d’auteurs, accessibilité

Le Clic droit, Copier / Coller pour de nombreux usages

Savoir manipuler les images : taille, format, recadrage

Travaux pratiques sur les eléements a maitriser



Généralités pour les éditeurs d’articles
o Lergonomie du site de la JA Bruz doit étre homogene

o Respecter la charte graphique en se limitant (tant que faire se peut)
a I'utilisation des couleurs du logo de la JA
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Généralités pour les éditeurs d’articles

Exemple de site d’antiquité !

http://retraite.chez.com

« Tres harmonieux....

On notera la présence d’un sublime arriere plan effet « mur de pierre »
Ce site est sans doute Ilui aussi parti a la retraite ... »

-

LE CLUB DES 50 ANS ET PLUS DU QUEBEC &8

R
ESHove

CLICK HERE TO SEE MORE!
b mon fils Voir son réve?... Osez!

Cliquer ma "face”

FOwy s ety ndoes o' »

€6 200 roal 23 dou Jauraly

besaln gratadecian!

» poraide: Un oifo 2 2w 3 120

Beis pamont ane “vinlk®

PRI G P ST o
carper ot dea petiajen) shieaax
e ¥ve< cumna cage. Pour mon

oL apdringe de via? Cligea loi !

"CE SITE WEB EST EN LIGNE DEPUIS 10 ANS"

GRS MERCI 4 CANATIEN DE MONTREAL: rasumions W e Baien Virws sl §hgod Tune € 195 pars G S0rts Guab s ot b sl B0 Conpies I il (1) | o




Généralités pour les éditeurs d’articles

o Le format des photos et leur disposition ne doit pas étre
guelconque !

La présentation ci-dessous homogéene est agréable a I’ ceil

Le type de présentation ci-dessous serait a proscrire car pas d’alignement des photos et formats
trop variés




Généralités pour les éditeurs d’articles
« Pensez a vous référer aux documentations en ligne sur le site

o Les documentations ont été rédigées pour vous, débutants et confirmés

o Sélectionner le menu « Aide aux éditeurs d’articles des sections » placé en haut a
droite du site dédié a cette formation

=
" Proposer des activités culturelles, artistiques, AMIDE AUX EDITEURS D'ARTICLES DES SECTIONS
- l de bien &tre et sportives pour tous
ACCUEIL TOUT SUR LA JAB SPORT SANTE & BIEN ETRE ACTIVITES SPORTIVES ARTS & CULTURE INDEX DES SECTIONS. SALLE FESTIVE

o permet d’accéder aux documentations que I'équipe formation a publiées en ligne

e Consulter notre lexique (cf annexe)
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https://www.formation.jabruz.fr/

Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site

. A savoir : protection des droits d’auteur sur photos, images et vidéos

o Laccessibilité d’un site internet pour les personnes en situation de handicap
sensoriel / physique / cognitifs
« Faire le bon choix de couleurs, taille type police, champ alternatif photos,

Slmp“CIte de naV|gat|0n 0 [Passer en contraste éEvé'—o

o Encomplément, des outils sont disponibles  changeria tile de ia police 1T T

o Eviter de donner trop d’informations importantes sous forme de texte dans les
images

« exception faite par exemple des affiches ou c’est souvent inévitable.
Pour ces exceptions, mettre du texte en complément commentant les informations

Wgrgan Do lt! W?SG“ Do lt!

it Think Positive.

‘ We Can Do It !

o Renseigner le champ « alternatif » des photos pour les lecteurs d’écrans
d’aveugles qui synthétisent le texte en parole.

Cf Démo logiciel NVDA 11



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

« Savoir enregistrer un document au format PDF

« Raison: les formats de traitement de texte (tels word) ne sont pas traités par tous
les navigateurs internet, idem pour le format powerpoint

Mise en pratique par un exercice

par exemple a partir d’un de vos documents word , excel ou powepoint

12



Vi Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
et Passons a la pratique !

o Le réflexe du clic droit qui donne acces au menu contextuel

o« Exemples:
- créer un fichier texte
Clic droit sur une zone vide de I’Explorateur de fichiers, n
puis sélectionner Nouveau / Document texte

- ouvrir une image avec un logiciel bien spécifique.
Ex: je veux ouvrir ma photo avec Paint: Clic droit sur la photo, puis sélectionner
Ouvrir avec / Paint

o Copier / Coller (raccourcis= ctrl C ctrl V)

o Souvent accessible par le menu contextuel du clic droit
o Outil Capture d’écran (de base Windows)

« pour composer facilement ses images E

o Attention aux droits d’auteur !

. . . 13
Mise en pratique par des exercices



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site

S disans Passons a la pratique !
* Les répertoires / I'arborescence / fichier texte sur un PC

* Repérer le répertoire par défaut pour un téléchargement sur un PC.
* Repérer les répertoires Mes Images , Mes documents, Mes Téléchargements, etc.
* Savoir créer son propre répertoire.

* Savoir créer un fichier .txt dans lequel vous stockez du texte qui va vous re-servir
lorsque vous éditerez votre article sous Wordpress.

- Exemple d’application 1: \Vous désirez réutiliser dans un de vos articles du site une
partie d’'un document Word, excel ou pdf ou bien méme d’un autre site internet
Attention: ne pas copier / coller directement la partie qui vous intéresse a cause de
la mise en forme qui est incompatible !

Solution: enlever la mise en forme en passant par un fichier texte

-Exemple d’application 2: Copier un lien vers des informations présentes sur le site
de la JA (un article, une image) , 'adresse d’un site internet , une vidéo Youtube, un
album photo Flickr,...

14



Jeanne d'Arc segne

Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Mise en pratique par des exercices

*Créer votre répertoire de travail «outils_de_base »

*Créer votre document texte « informations_utiles_pour_mon_article.txt » qui va vous servir
« a collecter » vos informations

*Vous naviguez sur le site de la JAB pour y repérer des informations que vous voulez reprendre
par la suite (cf copie écran a la page suivante):

* Copier le lien de I'article « Documents a 'usage des éditeurs d’articles des sections de la
JA » et le coller

* Recopier le contenu du 8§ 1 « objectif » de cet article puis le coller
* Copier quelque lignes d’un document word qui vous appartient et les coller

* Copier l'url de I'’émission « Ultima Patagonia » diffusée sur ARTE samedi dernier et la coller (cf
copie écran de recherche sur Youtube a la page suivante)

*Copier 'url d’un album photo flickr de la section Jog Bruz: celui des « Foulées Bruzoises 2019 »
Photos de Gildas (bouton orange)

15



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Copier un lien d’article

Quelques pistes pour accéder a l'article « Documents a 'usage des éditeurs d’articles
des sections de la JA »

€)= C 0 © &_1tios v jabeuz e 25+ 2-lusage-des-edit ticke O 0 Q-
’ 1 Proposer des activités culturelles, artistiques, MENTIONS LEGALES-CREDETS  POLIIONE BX CONFIENT e
~J de bien étre et sportives pour fous REMONTEE ANOMALIES £T CORSECTIONS A FARE SUR LE i

8 ACCUEN & TOUT SAVOIR SUR EA B = SPORT SANTE & BIEN [18¢ ¥ ACTIVITES SPORTIVES ® JRi & CULTURE DBEX DES SECTIONS &S ADESION EN 0N

Documents a I'usage des éditeurs d'articles des sections de la JA

Questions fréquentes sur les articles Flash Infos

SOMMAIRI
b OO trouver de Nnformaton Qui Mé DEMELtrail G gagner du 1emMps &n meé CONCEntrant Savantage sur le fond de mes
2 Précoguis
A=a . phutls que sur la forme
3. Un préliminaire b Tédition darticles

wvee l'éditeur ELEMENTOR: vous

1: NOTRE OBJECTIF: VOUS IMPLIOUER AL PLLS TOTDANS LA REDACTION DARTICLES
* Audeld WEL site, C'est vous, les cormespondants de section, qui ferez vivre le site au quotidien en y mettant vos informations.
lormations vont #tre assurdes pour que vous puissiez vous familariser avec les outils de rédaction darticles.

o S vous Sésire2 vous infther au plus 331, contacter nous !

o Chapeia, nous donnons dégh de premidees iInformations sux paragraphes 3 of 4. Au §5, une documentation précise Indique comment importer des modéles Jarticles
» Un Do début congiste & lire los documentations (cf §5) qui tratent de 1a photo ot de ks vidéo pour maitriser 1a fagon de mettre on ligne vos photos ot vidéos
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Pl Outils et methodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Copier un lien vers une vidéo Youtube

__d

Jeanne d'Arc s

1: Recherche sur votre moteur de recherche a partir des mots clés

& Q O\ Saisir un terme a rechercher ou une adresse Q

O\ Ultima patagonia Youtube arte] -

<« c @

£¥ Les plus visités 5] Cours Happiness 5] Douche Camping Car ETJJA € Crédit Agricole llle-et-...

w.youtube.com/watcr

% | 2 itagonia youtube art —> I & @ ¢
G Google @ JABRUZ @ Federal 2020 JABRUZ  Ja Se connecter <LaJean... @ Comment faire des ..

9 Rappel les régles de ialité de YouTube, une filiale de Google

ME LE RAPPELER PLUS TARD LIF

= E3Youlube™

Vous n'étes pas connecté a YouTube

Connectez-vous & YouTube pour cliquer sur
*Jaime", ajouter un commentaire et vous

Résultat de la recherche TPk GIISaroIEs by

il e de fond

et ”
5 1 . g j sibérie : les découpeurs de
=S . & glace | ARTE

" " v ARTE Découverte &
Copier [URL de la vidéo T e
o - 5 . : Nouveau
Copier 'URL de Ia vidéo a partir de cette séquence @

4 S - Guatemala : chauffeurs
Copier le code dintégration dépaves | ARTE
Lire en boucle j ARIES
150 k vues
Résoudre les problemes de lecture

B « TN 4" Copier les informations de débogage | '- 'r‘"eoﬁ:?ﬁz"" conquéte du
Résultat apres coller => - - G R—
— 3 321
. 00/ 1:32:4¢ B8 @O0 Cash investigation - Industrie du
https://youtu.be/uacLRyCIjGO e
L] L] #Patagonie #Exploration #Glacier

Cash Investigation @

Ultima Patagonia | Le monde du bout du monde | ARTE 613k vues

51976 vues * 7 oct. 2019 iflp 654 & 16 = PARTAGER =} ENREGISTRER

Le Supervolcan de Yellowstone
ARTE Découverte &

’ "\
B 258 k vues
Arte 290k abonnés ABONNER > ]

Exploration du "monde du bout du monde”, I'le de Madre de Dios, dans I'archipel de Patagonie, en
s e ; i

court de

Avac d, la couffla d




Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique | /

’ Propourda < activités
~JA en étre et sportives P"""“ FEMDNTES ANDUALIES T CORSECTIONS AFASE SURLESTE _ ATDE ALCCEYTELRS YAGTICLES 06S SECTING

Copier le lien vers un album
photos flickr

# 0 & TOUT AR SR LA M8 < SPORT SANTE & 2100 E1R¢ * MMM & A7 DU = MEDSSINNG O UHSNNUSE A SWERSTE

Albums Pholos de la section Jog'Bruz

m « ACCUBL JoyBnz

sont dans 13 QLS archives.

Quelques pistes

Saison 2019 / 2020
Virades de I'Espoir 2019

pour accéder
a l'album photos =>

de la section

Jog’Bruz
. VIRADESDEL ESPOIR
G- BRADERIE Muco#“ |
28 et 29 SEPTEMBRE - Halle PAGNOL - BRUZ
Péle-méle 2019 / 2020 Foulées Bruzoises 2019
Résultat apres coller => = y

https://www.flickr.com/photos/184874512@NO04/sets/72157711244471177/



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Coller l'url d’une image

Ex: accéder au lien de I'image en haut a gauche du site de la JAB (logo / profession de foi
de la JA)

J BienvenuealaJA-Laleanne -« X (o

Proposer des activités culturelles, artistiques,
de bien étre et sporti\

MENTIONS LEGALES-CREDITS ~ POLITIQL
NTEE ANOMALIES ET CORRECTIONS A F

Quvrir le lien dans un n

Marque-page sur ce lien
6 ACCUEII. ] TOUT SAVOIR SUR I.A JAB Enregistrer la cible du lien sous... SPORTIVES @ ART & CULTUR

Enregistrer le lien dans Pocket

Clic drOit sur I'image Copier I'adresse du lien
"Logo JA Proposer
... puis

Afficher I'image

Enregistrer limage sous...
Envoyer I'image par courriel...
Choisir I'image comme fond d'écran
\ s ,,
< ‘ Informations sur I'image
<
Envoyer le lien a un appareil >
! Examiner |'élément

@) Video DownloadHelper

Yoga. En savoir plus... i = B e \ VRN N\
< \ \ \
! ! { \ \ \ \ \ '\\ \

Bienvenue a la JA
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V Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site

S disans Passons a la pratique !
« Savoir comment connaitre la taille d’un fichier image et son nombre de pixels
(largeur en pixels * hauteur en pixels)

o En déduire le format d’'image
Définition format = nombre de pixels en largeur / nombre de pixels en hauteur
Ex: 16/9 pour le plus courant = format TV introduit pour la haute définition

o Savoir retailler une photo avec Paint

o Respecter la taille maximum des photos de 1920 points de large par 1080
pixels de haut (format=16/9)

=> proscrire |'utilisation directe des images issues de votre téléphone ou appareil
photo qui sont trés volumineuses car:
- elles encombreraient inutilement le site
- et ralentissent le temps de chargement du site sur le PC de la personne qui
consulte le site

« Savoir modifier le format de I'image avec Paint (outil de base Windows)
o |l existe une multiplicité de formats dans le monde informatique

« Rogner en supprimant en haut et/ou en bas ou a gauche et/ou a droite
o Il existe beaucoup d’outils gratuits qui font plus ou moins bien

Mise en pratique par un exercice a partir d’'une image déja présente sur le PC .



Jeanne d'Arc segne

o Acces a paint pour créer un nouveau fichier

o « Démarrer / accessoires Windows / Paint »

« Fenétres importantes

o « Redimensionner » et « Fichiers / Propriétés »

Récemment ajoutées
g Image Display
E‘ My Image Garden
Les plus populaires
'4) Firefox

E Explorateur de fichiers

ﬁ Windows Live Mail

d Paint

ﬁ Microsoft Office PowerPoint 2007
@ Microsoft Office Word 2007
#
B 7z
A

B Acritter

. Accessoires Windows

EE

Bl

&

B Acoiaes 120

,o IDémarrer

A

B Acsritter

- Accessoires Windows

7

=
|
3
3
o
€
7]
»
&
]
o
]

3D Builder

Assistance rapide

Bloc-notes

Bluetooth File Transfer Wizard
Connexion Bureau a distance
Enregistreur d'actions utilisateur
Intemet Explorer

Math Input Panel

Mobility Center

Outil Capture d'écran

Paint

Print 3D

Private Character Editor

FI D @ = | sanstitre-Paint

Accueil Affichage
o v r 1
D 4 Couper f i
[ copier
Coller ‘
Presse-papiers
Redimensionner et incliner

Redimensionner

+—

I—__] Horizontal :

DI Vertical :

Conserver les proportions

Inclinaison (degrés)

+—

& Horizontale :

QI Verticale :

Par: @ Pourcentage O Pixels

]
I

Annuler

o

Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Propriétés de I'image

Attributs du fichier

Dernier enregistrement :

Taille sur le disque :
Résolution :

Unités

(O Pouces
(O Centimétres

(@ Pixels

Largeur: 327)

14/10/2019 10:30

Couleurs

() Noir et blanc
®) Couleur

Hauteur: | 561 Par défaut
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Y Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site

Passons a la pratique !

« Fenétres importantes (suite)

« « Rogner » (Sélectionner tout / Rogner),
puis repérer les 8 poignées qui se matérialisent par
<->quand on passe la souris dessus

o « Faire Pivoter » pour retailler plus facilement la partie qui nous intéresse
penser a remettre ensuite dans la bonne position

= | 5 | hebergement_divers.png - Paint

m Couper

Coller

-

F‘resse-Eapiers

Copier

Affichage

Sélectionner

-

= Rogner
] Redimensionner
“k Faire pivater =

Image

@ %

s

Coller

-

Presse-pa
& | i

= | Sans titre - Paint

Couper

[Z Copier

piers

Affichage
Rogner . A
7oA
& Redimensionner
Sélectionner A Q
- "l Faire pi'u.rcuter'| yp A s
"k Pivoter a droite de 90°

s | hebergemer A7 Pivoter a gauche de 90°

Accueil

Couper

Copier

Affichage

JKE Pivater de 180°
-5 Retourner verticalement

b Retourner horizontalement

i T T |
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Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

« Savoir importer ses photos a partir de son téléphone / appareil photo
note: En cas de manque de temps, sera mis en pratique en début de 2 €m¢ séance

=> Relier PC et appareil avec un cordon USB

=> Savoir naviguer avec I'explorateur de fichiers de windows E
dans l'arborescence des dossiers de son téléphone et de son appareil photo

1y
Y ’

3@1 Repérer le répertoire DCIM (Digital Camera Images)

Ex 1: un téléphone Samsung Galay A3

toutes

v [l CepC A < . Allemagne GPX [E] 20131011.155708.jpg les Fichier IPG
—_ p res avolr Android = 20191011 _150230,jpg photos Fichier JPG
) P
(] 20191004_123532,pg - Fichier IPG
- ELIFEELI d evel O p p e 1004MDRO @ 20191004_183403,jpg S?nt ici ¢ Fichier JPG
i I, b @ 20191004_1283338,jpg eétf:z:e?ées Fichier JPG
% arporescence — ] 20191004_182919,jpq  collé p Fichier IPG
B = collées
j‘ G | }:B (E{ﬂ_lur:] w o G | Aa 2{” XPERIA |¥] 20191004_182916.jpg vers votre Fichier JPG
dlaxy alaxy I: _.'r:] [&] 20191004_181540,pg - Fichier PG
Download [&] 20191004_121537,pg ordinateur i s
[ = Card LOST.DIR (6] 20191002_16421jpg Fichier JPG
i Music |¥] 20191002_164239,jpg Fichier JPG
Jl Musigque = Phone System [&] 20191002_154048,jpg Fichier IPG
) System Volume Information E] 20181001_082843 jpg Fichier PG
El J

I . G|:J_|Et5 D Voice Recorder |T] 20130927_081318,pg Fichier IPG
@ |¥] 20190927_081224,jpg Fichier JPG
‘ Teléchargements = Pone = 8] 20190925_199101 jpg Fichier IPG
=] 20190925_183052,jpg Fichier JPG
E Vidéos AllMyScreenshots =] 20190025_193002,jpg Fichier JPG
Android @ 20190921_111731,jpg Fichier JPG
DiquE |I:ICE| EC':] AvastCleanup |¥] 20190821_111727 jpg Fichier JPG

- .
com facebook.katana g 20130919_142330,jpg Fichier JPG
. & 20190919 142345jpg Fichier JPG

o data -

_— D|5qUE IDcal ED':] || 20190919_124942 jpg Fichier JPG
&) 20190919_124757 jpg Fichier JPG
[&] 20190913_111246.pg Fichier JPG
m &) 20190919_110615 jpg Fichier JPG



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Passons a la pratique !

Ex 2: un appareil photo Lumix
Note: selon, I'appareil il peut étre nécessaire d’intervenir sur I'appareil pour paramétrer le mode
connexion USB

Dans I’exemple, il faut développer I’arborescence jusqu’au
répertoire 102_PANA pour accéder aux photos

W E CePC

» [ Bureau s HP 7.1 # " Nom " Modifié le

. Téléchargements » P1020426.JPG 13/10/2019 14:45
) Documents Noter que dans & Dropbox . P102042T.JPG 13..!1:5_?31314:42
> [ Images cet exemple, Documents *
» b Musique lappareil n'est =™ ‘

s @ OneDrive
> J Objets 3D pas nomme o
’ B Ce
» * Téléchargemnents dans | explorateur I Bureau
S Documents
> [ Vidéos =
b e Disque local () B Musique
b e Disque local (D) ~B Objets 3D
“ Téléchargements

¥ wma Lecteur USE (F) B videos

= Elements (H:) s Disque local (C:)
- Disque local (D)

¥ == Elements (H:) s Lecteur USB (F9)

- Elements (H:)

w . Lecteur USE (F)

- Elements (H:)

DM = Lecteur USB (F)
MISC DCIM
102_PANA
¥ PRIVATE MISC

PRIVATE



Fin premiere séance
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i Outils et methodes de base pour intervenir sur le site
Szmdtees: Parlons d’Internet

* Internet : les navigateurs

* Proscrire Internet Explorer (et Edge) qui pose des problemes de compatibilité lors
de la rédaction d’articles sur le site de la JAB jabruz.fr (incompatible avec I'éditeur
ELEMENTOR)

* Les navigateurs a privilégier / les favoris / la barre d’adresse
* Savoir en utiliser 2 peut vous sortir d’'une mauvaise situation !
Citons les plus connus: Firefox n, Chrome n
*Avoir le réflexe de travailler sur plusieurs onglets avec son navigateur Internet

* 4 onglets au maximum recommandé, au risque au dela de se perdre et de faire des
bétises !

Ex de piege avec Wordpress: avoir deux versions du méme article en cours de modification
ouvertes dans 2 onglets

*Navigateur sur mobile : gestion du cache spécifique

» Attention: quelquefois on visualise la version précédente du site et pas les modifications
gue I'on vient de faire !

=> Vider le cache et quelquefois il en faut plus : quelques navigations, fermetures et
ouvertures du navigateur... 26



Jeanne d'Arc segne

Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Parlons d’Internet

*Note sur les moteurs de recherche sur Internet

*C’est une fonction qui aide a la navigation ,par ex Google.
Mais il en existe d’autres respectant la vie privée
Citons 2 moteurs francais:

eLilo (lilo.org): par vos recherches, vous aidez a financer gratuitement des projets
sociaux e

* Qwant (qwant.com)

*Faire un site internet et faire connaitre son adresse: c’est le minimum !
mais il est capital qu’il soit bien référencé par les moteurs de recherche, en particulier sur
Google (tres largement) le plus utilisé au monde.

*Aparté: le site de la JA dispose également d’'une fonction de recherche par mots clés, a ceci
pres que la recherche n’est effectuée qu’au sein du site

Il est situé en bas du bandeau latéral de la page d’accueil
RECHERCHER DANS LE SITE

27



Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
Parlons d’Internet

Jeanne d'Arc segne

o Le test, encore le test !

* Avoir conscience en permanence qu’il faut tester ses articles

* en premier sur PC, mais aussi sur mobile car I'affichage differe
o Procéder avec méthode

Qu'est ce que je veux faire ? avoir une idée de son article sur papier

De quoi ai-je besoin (docs, photos, films....) ?

M =

Avoir ces ingrédients disponibles avant de commencer comme en cuisine ‘“;/
-> provisionner ses médias dans la bibliotheque du site avant |'écriture de I'article

-> avoir mis de coté les liens qui vont servir pour les recopier ensuite sans erreur,
par exemple dans un fichier txt avec le bloc notes de Windows avec un commentaire qui précede
Ex: un lien vers le site de la fédération francaise de gymnastique féminine: https.//ffgym.fr/

Ex: Lien vers le championnat fédéral de gymnastique de 2013 de Bruz: https://www.jabruz.fr/album-
photos-des-championnats-federaux-individuels-mixtes-de-gymnastique/

-> classer ses médias en utilisant la catégorie média de sa section (35 sectionsalaJA!)

En effet, on verra que Wordpress ne propose pas le classement en répertoire des médias. )8



i Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
magied  Qu’avons nous retenu ? Contréle de connaissance !

Répondre a deux questions dont la réponse se trouve dans les documentations en ligne sur le site
de la JAB

Doc « Redimensionner ses images/photos avec PAINT sous Windows (ou les retailler)
Q1: que représente la premiére image de ce document ?

Doc « Mode emploi pour déposer une vidéo sur Youtube (ou bien a partir d’une vidéo Youtube
existante) et la rendre accessible sur le site de la JA »

Q2: Dans le cas d'une vidéo déja disponible sur Youtube, une seule opération est a faire:
laquelle ?

Télécharger une photo sous pixabay.com ou a partir de son téléphone ou son appareil photo

La rendre compatible avec la définition de 640 par 360 (définition de « I'image mise en avant »
des articles du site jabruz.fr)

Fabriquer soi méme une image de taille 640 par 360 avec Paint a partir d’'une capture d’écran

Rédiger un article (factice) composé d’un texte et d‘une photo avec votre logiciel de traitement de
texte et le sauvegarder au format PDF

Quel est le nom de votre navigateur sur votre PC ?

Mettre les 3 sites jabruz.fr, formation.jabruz.fr et jabruz.comiti-sport.fr en favoris dans votre
navigateur et les consulter tout a tour par les favoris apres fermeture puis réouverture du navigateur.

Ouvrir les 3 sites jabruz.fr, formation.jabruz.fr et jabruz.comiti-sport.fr sur 3 onglets différents de
votre navigateur et passer de l'un a l'autre

Vider le cache de votre navigateur
29



i Outils et méthodes de base pour intervenir sur le site
s dinas Contréle de connaissance (suite)

Pourquoi ne faut il pas mettre d’informations textuelles importantes exclusivement dans des
images ?

Exercices optionnels

Retailler I'ensemble d’un répertoire de photos en une seule fois avec le logiciel Icecream
ImageResizer (a télécharger a partir du drive JA)

Créer un album photos avec le service « Aloum Photos » de Google (sur le compte Google
de sa section)

Repérer et noter le lien d‘une vidéo Youtube
Déposer sa propre vidéo sur Youtube (sur le compte Google de sa section)

Recopier les liens de I'album photo et de la vidéo dans un fichier .txt en utilisant le logiciel
« bloc notes » de windows
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Jeanne d'Arc segne

Annexe: Lexique (a compléter)

un article : c’est comme pour un journal (avec la vidéo en plus!), le rédacteur
(I’éditeur) rédige des informations destinées a étres lues.

un média : une photo, une image, un document pdf, un enregistrement audio

la bibliotheque : I'endroit sur le site accessible par les éditeurs d’articles ou
sont rangés les médias

Un lien URL: ce qui permet de repérer de facon unique un « objet » (média,
article,...) visible sur internet

guelques mots anglais (technique) a mémoriser

link : lien (url)

Plugin: c’est une extension de wordpress

Camera: appareil photo

Device: systeme

DCIM: Digital Camera Images (images d’appareil photo numérique)
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